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SECRETARIA DISTRITAL DE SALUD.

HOJA No. DE

SUBSECRETARIA DE SERVICIOS DE SALUD Y ASEGURAMIENTO

Codigo: 020000

CcODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS

Dependencia Serie

Subserie

DOCUMENTALES

SISTEMA DE GESTION DE LA
CALIDAD

RETENCION

DISPOSICION FINAL

Proceso Procedimiento

Archivo | Archivo
Gestion | Central

CT

E MT

PROCEDIMIENTOS

020000

ACTAS

020000

ACTAS DE COORDINACION DE LA
SUBSECRETARIA

*Acta

*Listado de Asistencia

020000

ACTAS DEL CONSEJO DISTRITAL DE
SEGURIDAD SOCIAL EN SALUD
*Citacion

*Acta

*Anexos

020000

ACTAS DE JUNTA DEL FONDO
FINANCIERO DISTRITAL DE SALUD
*Citacion

*Acta

Anexos

Procedimiento
general de
Administracién

Asegurar Salud del

Aseguramiento

SDS-ASS- PR-
006

2 8

La Serie Actas una vez agotados sus valores primarios en el Archivo Central, sera
tranferida al Archivo de Bogota, para su costodia permanente, por tataarse

1tos que contiene isi imp para la ini i6n de Servicios
de Salud y Aseguramiento.

020000

INFORMES

020000

INFORMES A ENTESS DE CONTROL
*Solicitud
*Informe

020000

INFORMES DE GESTION
*Informe

Asegurar Salud N.A.

Las Subseries se Conservaran en el Archivo de Gestion y seran transferidas al Archivo
Central para ser conservada en su estado natural cumplido este periodo se|
seleccionara el 5% y se eliminaran por perder los valores legales.

020000

PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS,
SOLICITUDES, SUGERENCIAS,
SOLUCIONES. PQRS

* Queja

*Solicitud de informacion

*Respuesta

Servicio al
Ciudadano
SDS-GSS- PR-
002

Gestion Social
en Salud

Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central se realiza la seleccién del 10%)
de los documentos producidos por vigencia anual, debido a las posibilidades|
investigativas, nos permite conocer el accionara de la Entidad frente a los mecanismos|
de participacion ciudadana.

CONVENCIONES
CT= Conservacion Total

E= Eliminacion

MT= Medio Tecnologico

S= Seleccion

NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA:

Aprobada seglin Resolucién

RESPONSABLE DE LA SUBDIRECCION DE GESTION DOCUMENTAL: -~

Fecha aprobaci6n dltima actualizacién D, M

FIRMA RESPONSABLE DEPENDENCIA:
FIRMA RESPONSABLE GESTION DOCUMENTAL: ----

A




